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POLITEKNIK PARIWISATA BATAM Telp + 62 778 354 0889
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Batarr TaUrsm Tiban, B.atam, Kepulauan Riau 29425 https://btp.ac.id
Polytechnic Indonesia

SURAT TUGAS
Nomor : 457/SKL/BTP/VI1/2024

Yang bertanda tangan di bawah ini
Nama : Siska Amelia Maldin, S.Pd., M.Pd

Jabatan : Pjs. Direktur
Unit Kerja : Politeknik Pariwisata Batam

Memberi Tugas kepada
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Tito Pratama, M.Par

Raja Parlindungan Harahap, A,Md
Taufik Bachrul Ulum Lubis
Oktora Pratama

Wahyudi Ilham, S.I.Kom., MM.Par
Adi Kurniawan, S.IP

Abd Rahman Yusuf

Christina Koh, M. Tr.Par

. Miratia Afriani, S.ST., MH

10. Karium Jackson, S.Tr.Par

11, Marini, S.Tr.Par

12. Jeny Miranda, S.Tr.Par

13. Irfan Maulana

14. Eva Amalia, SH., M.Si
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Untuk menjadi panitia dalam pelaksanaan kegiatan Hospitality Carnival Batam Tourism
Polytechnic’, kegiatan ini diselenggarakan oleh Batam Tourism Polytechnic, yang mana akan
dilaksanakan pada tanggal 15 sd 20 Juli 2024 di Mall Grand Batam.

Demikian Surat Tugas ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Batam, 15 Mei 2024
Pjs. Direktur Politeknik Pariwisata Batam

Siska Amelia Maldin, S.Pd., M.Pd
NIDN. 1002089002

Tembusan:

1. Ketua Yayasan Vitka;

2. Yang bersangkutan;
3. Arsip.
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SURAT TUGAS

Nomor : 456/SKL/BTP/VII/2024

Yang bertanda tangan di bawah ini

Nama : M. Nur A Nasution, S.Sos., M.Pd., CHA
Jabatan : Direktur
Unit Kerja : Politeknik Pariwisata Batam

Memberi izin kepada

Nama : Sukma Prihatini, S.Tr.Par
Jabatan : Kasubbag Kerjasama
Unit Kerja : Politeknik Pariwisata Batam

Untuk menghadiri Undangan sebagai Wasit dan Juri Kejuaraan Karate & Open Tournament
Kota Batam yang diselenggarakan oleh Pengurus Cabang Federasi Olahraga Karate—Do
Indonesia Kota Batam, yang mana akan dilaksanakan pada tanggal 19 Juli 2024 di Mall MB2
Batam.

Demikian Surat Tugas ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Batam, 18 Juli 2024
s Direktur Politeknik Pariwisata Batam
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Batam Teur
polytech

Siska Amelia Maldin, S.Pd., M..Pd
NIDN. 1002089002

Tembusan:

1. Ketua Yayasan Vitka;
2. Yang bersangkutan;
3. Arsip.



YAYASAN VITKA

FORMULIR PERMOHONAN CUTI
LEAVE APPLICATION FORM
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YAYASAN VITKA

Tandailah (V)

Please tick
JENIS CUTI: Zl Cuti Tehunan I:] Cuti Hamil D Cuti Tanpa Bayar D Lain - Lain (jelaskan)
Type of Leave Annual Maternity Unpaid Gthers {Please specify)

Siska_Amvelia Maldin ... s PROWeleAUr

Mame
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Lama Cuti Dari s/d 5 Jumlah Hari Ketja :
Period of Leave : From q j“‘ go‘ 4 To D Jl' 20‘4 No of Woarking Days (exclude Non Working Day)
Tugas dijabat oleh : Td. Tangan : - Alamat Selama Cuti : M 'm Batam

Duty Covered by - Signature Address during leave
Tanda Tangan Pemohon : Tanggal Alasan Cuti :
| Applicant Signature Date Reason of Leave
PERHITUNGAN SISA CUTI = Jumlah Hari Kerja Diketahui oleh Disetujul Oleh Diperiksa Oleh
Computation of leave balance No. of Working days | Acknowledge by Appraved by Checked By
-

1. Cuti yang dibawa dari tahun sebelumnya Tahun 2023

teave brought forward from prev year mni Q'M

4. Cuti tahunan yang sekarang dimohon

2. Hak cuti tahunan s/d bulan 6
Annual leave eligibility until e
3. Cuti Tambahan E
Additional leave 2
4

Annuol leave currently applied Yayasan Vitka
5. Sisa Cuti tahunan Tgl/Date Tgl/Date Tgl/Date
Annual leave balance
Catatan / Notes :

1. Permohonan cuti diajukan paling lambat seminggu sebelumnya {Application for leave should be submitted at least one week in advance)
2. Jika tidak diambil dalam waktu satu tahun. Dinyatakan gugur (If not taken in one year period will be expired)
3. Tidak Masuk tanpa alasan/bukti yang sah selama 5 hari kerja, dianggap mengundurkan diri (Absent for least five working days, shall be declared to resign)




